湖北人力资源中心户档托管指南


一、哪类毕业生应该办理户档托管？  
应届普通毕业生毕业离校前都应办理户档托管手续。除带编（有正式编制）进入国家机关、事业单位及国有企业工作的毕业生以外。  

二、湖北人力资源中心办理档案、户口、党组织关系托管的手续是怎样的？  
（一）档案托管手续：  
1、与湖北人力资源中心签订《个人委托人事代理协议书》；  
2、毕业时将档案交本中心。  
（二）户口托管手续：  
毕业生在离校期间，将《就业报到证》原件、《户口登记表》（或《户口迁移证》）原件、毕业证和身份证复印件各一份交本中心即可，落户后户口性质属武汉市常住户口。  
（三）党组织关系托管手续：  
学生党员将《党员关系介绍信》开往“中共湖北人力资源中心委员会”并交本中心。  

办理时间：6月13日--6月24日 
办理地点：学校招生与就业指导处  
友情提示：毕业生必须在武汉有工作单位的方可办理，办理时请带上就业证明材料。如以前有就业单位的，现在换了新单位的还必须带上原单位的退函证明材料。  

三、托管后享受的服务及收费标准是什么？  
1、按政策办理大中专毕业生的转正定级、工龄认定、调整档案工资、出国政审，按国家规定出具相关证明，协助办理婚姻证明及计划生育相关手续；  
2、免费办理党员组织关系的接转、预备党员转正、发展吸收新党员；  
3、代办职称申报、代缴社会保险、住房公积金等手续；  
4、收费标准：参照湖北省物价局、财政厅发布的《关于调整保存人事关系档案管理收费标准的通知》（鄂价费字[2000]236号），档案和户口两项同时托管的，按照每人每月25元标准收费，单项托管的，按照每人每月20元标准收费。  
本协议签订时，预收1年档案管理费240元。  

四、落户武汉的好处有哪些？  
1、可在武汉市内购买住房，不受“限购令”的户籍限制；  
2、可在武汉市参加社保，享受的社保待遇（如：生育津贴、养老金等）比在地市州参保高出许多；  
3、具有武汉市户籍的人士，可单独前往港、澳、台旅行，而非武汉市户籍的人士则至少需10人组团方可成行。  

五、档案转接及户档查询的方式有哪些？  
1、毕业生将本人档案递交本中心；  
2、由本中心直接与学校相关部门接洽，办理档案交接手续；  
3、查询：请登录方阵网（www.4sjob.com）“人事代理”频道查询本人户口落户、档案到达落实情况。也可电话查询：027-87326860、87326786。  

六、档案迁出需要哪些材料？  
1、《个人委托人事代理协议书》原件；  
2、迁入地人力资源行政部门的《档案接收函》或升学《录取通知书》。  

七、户口迁出需要哪些材料？  
持改派后的《就业报到证》或《户口准予迁入证明》，前往本中心窗口办理。  

八、法律责任  
托管期间，毕业生因违法、违规以及民事纠纷、债权债务纠纷引起的法律责任及后果由其本人自行承担，与本中心无关。毕业生若有违法行为，本中心有权将其户口、档案转回原籍，不再承担《人事代理协议书》中规定的义务。
